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Preambulum

A Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem (tovdbbiakban: Egyetem) a hatdlyos szabdlyzataiban foglalt
foglalasaval a jelen Szolgaltatasi és téritési dijak meghatarozasara vonatkozé szabdlyzatdnak (a
tovabbiakban: Szabalyzat) keretei kozott az Egyetem valamennyi szervezeti egységére vonatkozo,
azonos feltételrendszert biztositd szabdlyozast kivan érvényesiteni. Az egységes szabdlyozas alol
kivételt képez a Liszt Ferenc Zenemivészeti Egyetem Barték Béla Zenemiivészeti és
Hangszerészképzé Gyakorlé Szakgimnazium, amellyel kapcsolatos szolgaltatasi és téritési dijak
megallapitasara kiilonallé szabalyzati keretek kozott kertil sor.

A jogszabadlyi el6irasok, az Egyetem sokrét(i, helyrajzilag elkiiloniilt szervezeti egységei és az Egyetem
altal végzett széles spektrumu tevékenységi kor jelentds bels6 szabalyozottsagi hatteret igényel, ebbdl
fakad6an szilikséges az oktatdsi, kutatdsi, mlivészeti és gazdalkodasi tevékenységeket érintéen is
generikusan meghatdrozni az egyes egyetemi szolgaltatdsokhoz kapcsolédd dijakat, illetve azok
szamitasi metddusait, feltételeit.

A Szabalyzat alapjat a nemzeti fels6oktatasrol sz6lo 2011. évi CCIV. torvény (Nftv.), a fels6oktatasban
részt vevo hallgatdk juttatasairol és az altaluk fizetendd egyes téritésekrdl szolé 51/2007. (II1. 26.)
Korm. rendelet (Korm.r.), valamint az aladbbi bels6 szabalyozasok alkotjak:

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,

Gazdalkodasi Szabalyzat,

Vagyongazdalkodasi Szabalyzat,

Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Konyvtara Szervezeti és M{ikodési Szabalyzata,
Liszt Ferenc Emlékmuzeum és Kutatékoézpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,
Teremhasznalati Szabalyzat,

Onkoltségszamitasi Szabalyzat,

a fenti szabalyokhoz kapcsolddé rektori és kancellari utasitasok, korlevelek.

1.§
A Szabalyzat célja

Jelen szabalyozas célja, hogy az Egyetem meglév6 szabalyzati rendszerében szerepl6, az ott
meghatarozott szolgaltatasokhoz kapcsol6dd szolgaltatasi és  téritési dijak, illetve a
kotelezettségszegésekhez kapcsolodd kiiloneljarasi dijak szamitdsi metodusat és feltételeit
egységesen, az Egyetem egész alaptevékenységét érintGen altalanos érvénnyel szabalyozza, illetSleg
teljeskorien szerepeltessen minden dijfizetési kotelezettség mellett igénybe vehet6 egyetemi
szolgaltatast, tevékenységet.

2.8

A Szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi fels6fokt és doktori képzésben résztvevé
hallgatdjara, doktorjeldltjére (a tovadbbiakban egyttt: hallgatok) és doktorvaromanyosara! az
Egyetem kozalkalmazottaira és egyéb foglalkoztatdsi jogviszonyban all6 munkatarsaira, az
Egyetem egyes szolgaltatasait igénybevevd kiilsé és bels6 partnerekre, tovabba az arképzések
kapcsan az Egyetem Szervezeti és M{ikodési Rendjében (tovabbiakban: SZMR) meghatarozott
valamennyi szervezeti egységre, illetve egyetemi tevékenységre, azzal, hogy a Szabdlyzat

> Doktorvaromanyos: az Egyetemen a doktori képzésben abszolutériumot szerzett, az abszolutériumot koévetd 1 évig,

illetve a tudomanyteriileti doktori tanacs altal méltanyossagbol engedélyezett hatarid6-hosszabbitas esetén 2 évig, a doktori
értekezés benyujtasa el6tt allo, volt hallgato.
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(2)

(1)

(2)

(3)

(4)

keretében meghatarozott altalanos szabalyokt6l vald eltérés és kivétel kizardlag a jelen
Szabdlyzat altal meghatarozott médon és formaban lehetséges.

A Szabdlyzat meghatarozasaiban a kdzalkalmazottakkal egy tekintet ala esnek a munkavallaldk,
ideértve a hallgat6i, doktorandusz munkaszerzédések keretében foglalkoztatottakat és a
gyakornokokat is.

A Szabalyzat hatidlya nem terjed ki a Liszt Ferenc Zenemfivészeti Egyetem Bartok Béla
Zenemiivészeti és Hangszerészképzd Gyakorlé Szakgimnaziumra, annak tevékenységére,
tanuldira és az ott munkat végzokre.

3.8

Altalanos rendelkezések
A Szabdlyzat hatalya az alabbi egyetemi tevékenységeket, szolgaltatadsokat érinti:

a) az Egyetem létesitményeinek, eszkdzeinek hasznalata az ingyenes szolgaltatasokon kiviili
korben,

b) az Egyetem vagyonkezelésében all6 hangszerek, hangszertartozékok, egyéb eszkozok (pl.
vonok, hangszertokok) (tovabbiakban egyiitt: hangszerek) kolcsonzése, szallitasa,
hangolasa, hangoldi tigyelet igénybevétele,

c) kollégiumi elhelyezés, a Bartok Béla Kollégium létesitményeinek, eszkdzeinek hasznalata,

d) azegyetemi Konyvtar haszndlata és az altala nyujtott szolgaltatasok igénybe vétele,

e) a Liszt Ferenc Emlékmuzeum és Kutatékozpont, valamint a Kodaly Zoltan Emlékmutzeum
szolgaltatasainak igénybe vétele,

f) az Egyetem eszkozeivel el6allitott, az Egyetem altal a hallgaté részére biztositott, a
hallgat6 tulajdonaba keriil6 dolog,

g) az alap- és mesterképzés tantervében magyar nyelven meghatarozott, magyar nyelven
oktatott ismereteknek - a hallgaté valasztasa alapjan - nem magyar nyelven torténd

oktatasa,
h) a kiiloneljarasi és egyéb hallgatéi téritési dijak alapjat képezd egyetemi szolgaltatasok,
tevékenységek.

Az egyes szolgaltatasokhoz, tevékenységekhez kapcsolédéan a Szabalyzat keretében kertilnek
meghatarozasra a késedelem vagy mulasztas miatti szankciok, illetve feltételek is.

A Szabalyzatban megallapitott téritési, szolgaltatasi és kiiloneljarasi dijak meghatarozasanak
elvei kotelezé érvénytiek, ezektdl eltérni kizardlag erre vonatkozo6 jogszabdlyi felhatalmazas
alapjan, az abban rogzitett feltételek szerint, illetve a Szendatus altal elfogadott szabalyozas vagy
hatarozat, az Egyetemi Doktori Tanacs hatarozata, rektori és kancellari utasitas vagy kancellari
utasitas keretében lehetséges oly médon, ahogy arra a jelen szabalyozas lehetdséget biztosit.

Az Nftv. 82.§ (3) és 83.§ (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel az Egyetem az egyes téritési
dijak megallapitasanak rendjét a Téritési és Juttatasi Szabalyzataban hatarozza meg azzal a
megkotéssel, hogy:

a) a magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzés esetén a téritési dijak kumulalt
0sszege - a magyar nyelven meghatarozott és oktatott ismeretek nem magyar nyelven
torténd oktatasa kivételével — nem lehet magasabb, mint az 6nkoltség fele,

b) a magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzés esetén a Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzatban meghatarozott kotelezettségek elmulasztasat vagy késedelmes
teljesitését terheld fizetési kotelezettség esetenként nem haladhatja meg a teljes
munkaid6re megallapitott kotelez6 legkisebb munkabér (minimalbér) ot szazalékat,

c) Onkoltséges képzés esetén a hallgat6 és az Egyetem megallapodasban rogziti a téritési dij
Osszegét.
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(5)

(6)

(7)

Az Egyetem biztositja, hogy a hallgat6é egyéni tanulmanyi rendjében - kiilon 6nkoltség, illetve
téritési dij fizetése nélkiil - az 6sszes eldirt kreditet tiz szazalékkal meghaladé kreditértéki
targyat, tovabba az dsszes el6irt kredit tiz szazalékaig terjed6en nem magyar nyelven oktatott
targyat vehessen fel.

A Szabdlyzat altal meghatarozott egyes szolgaltatasi, téritési, illetve kiiloneljarasi dijak
feltételeinek és mértékének szabalyozasa kiillonvalik az Egyetem hallgatéi, kozalkalmazotti,
munkavallaléi és egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban allé6 munkatarsai (tovadbbiakban egyiitt:
munkatarsak), tovabba az Egyetemen kiviili intézmények, gazdasagi tarsasagok, egyéb jogi és
természetes személyek (tovabbiakban egyfitt: kiils6 partnerek) vonatkozasaban, igy:

a) a fels6foku oktatisban részt vevo hallgaték kizardlag a Hallgatéi Kovetelményrendszer
altal meghatarozott téritésidij-koteles tevékenységek, illetve az abban rogzitett
kotelezettségmulasztasok és késedelmes teljesitések esetén és feltételekkel kotelezhetbek

b) az Egyetem munkatarsai esetében megallapitott egyes szolgaltatasi dijak fizetésére és
feltételeire, melyekre az Egyetem belsd szabalyzatainak az el6irasai az iranyadoéak,

c) a kiils6 partnerekkel kapcsolatos, egyedileg megallapitasra keriil6 szolgaltatasi dijak
meghatarozasara, azzal, hogy az esetlegesen adhaté kedvezmények esetén a Szabdlyzat
kitér az erre vonatkozo lehetéségekre és feltételekre.

Egyes szolgaltatasi, téritési és kiiloneljarasi dijak esetében eltérd dijmértékek hatarozhatdak

meg az Egyetem azonos tevékenységet ellaté szervezeti egységeinél abban az esetben, ha
infrastrukturalisan, szolgaltatasi min6ségbdl és foldrajzi elhelyezkedésbol kifolydlag ez indokolt.

4.§

Az Egyetem létesitményeinek, eszkozeinek hasznalata az ingyenes szolgaltatasokon Kiviili

(1)

(2)

(3)

korben

Az Egyetem kotelezettsége a rendelkezésére all6 forrasok rendeltetésszer(i, gazdasagos
felhasznalasa, a szellemi és egyéb vagyon védelme, valamint az Egyetem hatékonyabb ellatasat
szolgalé hasznositasi modok kivalasztasa. Az Egyetem a vagyon hasznositasa soran kizardlag az
Alapit6 Okirataban meghatarozott tevékenységével oOsszeegyeztethetdé hasznositasi modokat
alkalmazza.

Az Egyetem a vagyonkezelésében 1évé ingatlanjai, illetve eszkozei hasznalatanak
vonatkozasaban az ingyenes szolgaltatasokon kiviil téritési dijra, szolgaltatasi dijra jogosult,
amennyiben az egyes tevékenységeihez kapcsoléddan az eszkozok igénybevétele:

a) jogszabalyi el6irasok vagy rektori és/vagy Kkancellari utasitas alapjan téritéskoteles
tevékenységnek mindsiil,

b) nem {tkoézik az Egyetem alaptevékenységeivel kapcsolatos elsédleges feladatok
ellatasaval,

c) részben vagy egészben az Egyetem tevékenységétdl fliggetlen, magancélu felhasznalasként
jelenik meg,

d) Kkiilon szerz6dés keretében kiilsé partnerek altali hasznalatként valésul meg (kivéve az
Egyetem érdekeit szolgal6 események, rendezvények kore),

e) minden olyan egyéb szolgaltatashoz kotédik, amelyek nem kapcsolédnak a képzési és
kimeneti kovetelményekben, illetve a tantervekben foglalt tanulmanyi kotelezettségek
teljesitéséhez.

A szolgaltatasi és téritési dijakra vonatkozdan egyes meghatarozott témakorok kapcsan oktatasi,
kutatasi, egyéb szakmai tevékenységekhez kapcsoléddan a rektor, vagyongazdalkodast érintéen
a kancelldr jogosult a jelen és egyéb szabalyozasoktol eltérd feltételeket engedélyezni a
Szabalyzatban rogzitett mddon és feltételekkel azzal, hogy hallgatdi téritések esetén a vonatkozo
szabalyozashoz a Szendtus jovahagyasa sziikséges.
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(1)

(2)

5.8

Hangszerek kolcsonzésére vonatkozo szabalyozas

Az Egyetemen miik6dd tanulmanyi és miivészeti élet feltételeinek minél magasabb szintli
biztositasa érdekében az Egyetem Hangszertarat tart fent. A Hangszertar allandé allomanyaban
azon hangszerek vannak, amelyeket az Egyetem Kkifejezetten hangszerkolcsonzési, illetve az
Egyetem altal rendezett koncerteken torténé hasznalat céljabdl tart vagyonkezelésében. Az
Egyetem vagyonkezelésében all6 egyéb hangszerek bérlésére csak kiilondsen indokolt esetben,
az oktatadsi rektorhelyettes ezirdnyt dontése alapjan van lehetség akként, hogy az adott
hangszer a Hangszertar ideiglenes dllomanyaba keriil. A Hangszertar el6z6ekben leirt allandé és
ideiglenes allomanya egyiittesen képezi a Hangszertar bérelhet6 dllomanyat.

Hallgatékra vonatkozé hangszerbérleti szabalyok:

a)

b)

d)

g)

A Hangszertar haszndlatara az Egyetemmel aktiv hallgatéi jogviszonyban all6 valamennyi
hallgat6 jogosult. Az Egyetemmel korabban hallgatéi jogviszonyban allék kéziil azok, akik
tanulmanyaikat mar befejezték, de zar6vizsgdt még nem tettek, a Hangszertar
hasznalatara a soron kovetkez6 zardvizsga iddszak utolsé napjaig jogosultak. Az
Egyetemmel passziv hallgatéi jogviszonyban allok az Oktatasi és Tanulmanyi Osztalyon
(tovabbiakban: OTO is) benyujtott kérelem alapjan az oktatasi rektorhelyettes eziranyu
dontése alapjan jogosultak a Hangszertarban 1év6 hangszer hasznalatara.

Az Egyetemmel korabban hallgatéi jogviszonyban allék kiilonds méltanylast érdemld
esetben, az Oktatdsi és Tanulmanyi Osztalyon benyujtott kérelem alapjan az oktatasi
rektorhelyettes eziranyu dontése fiiggvényében jogosultak a Hangszertarban 1évé
hangszer hasznalatara:

ba) az Egyetem altal vagy kozremiikodésével szervezett el6adasokban, illetve prébakon
valo részvétel céljabol, illetve
bb) kiilonds méltanylast érdemld egyéb esetben.

A jelen § (2) a) és b) alpotjaiban meghatarozott jogosultaknak - eltéré rendelkezés
hidnyaban - a Hangszertarbol bérleti dij ellenében van lehet6ségiik hangszert kdlcsonozni.
A hallgat6i hangszerbérleti és késedelmi dijak Osszegét a Szenatus hatarozata allapitja
meg, amelynek kozzétételérdl a kancellar gondoskodik.

A bérl6 a bérletkor a hangszerbérleti szerzddés alairasaval teljes anyagi felelsséget vallal
az atvett hangszerért. A szerz6dés kotelez6en alkalmazandé mintajat az Iratmintatar
tartalmazza. A hangszerbérlethez szilikséges szerz6désminta karbantartisa a gazdasagi
igazgato és a jogi igazgato kozos feladata.

A hallgatéi hangszerbérleti dijak, illetve a késedelmi dij dsszegének valtoztatasahoz
minden esetben szendtusi jovahagyas sziikséges.

A Hangszertar az illetékes f6targytanar (illetve valtéhangszer esetén a tantargyat oktato
tanar) és a tanszékvezetd jovahagyasa alapjan, a hangszerbérleti szerz6dés megkotését
kovetéen, a bérl6 birtokdba adja a Hangszertar bérlési allomanyabol kivalasztott
hangszert, kizarolag a bérlé sajat hasznalatara. A hasznalat id6tartama alatt a bérlé
jogosult a hangszer Kkorlatozas nélkiili hasznalatara belféldon. Kilfoldon torténd
haszndlatra kizardlag az oktatasi rektorhelyettes és a kancellar egytittes irasbeli engedélye
alapjan van lehet6ség.

A bérlet id6tartama a Hangszertar alland6 allomanyaban levé hangszerek esetében a
szerz6désben meghatarozott id6pontig tart6 hatarozott idére sz6l. Az idétartam lejartaval
a hangszer bemutatasaval egyetemben Uj szerz6déskotés mellett lehet ismét bérelni a
hangszert.
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h)

j)

k)

D)

A Hangszertdar szolgaltatasait a bérlg kizarélag abban az esetben jogosult igénybe venni, ha
valamennyi kordbbi hangszerbérleti dij fizetési kotelezettségének maradéktalanul eleget
tett, tovabba nincs mas hatralékos dijfizetési vagy egyéb fizetési kotelezettsége.

A hangszer atadasara a hangszerbérleti szerzédés alairasa utan keriilhet sor. A hangszer
atvételével egyidejiileg megtorténik a hangszerbérleti dij kiirdsa, amelyet 8 napon beliil
pénziigyileg teljesiteni kell. A hallgatd az erre irdnyulé kérelme alapjan, a rektor
engedélyével kaphat részletfizetési kedvezményt a hangszerbérleti dijra nézve.

A Dbérelt hangszer épségben tartdsa, fokozott gonddal torténd haszndlata a bérld
kotelessége. A Dbérlének valamennyi olyan Kkart, amelyért felelds, a Szabalyzat
rendelkezései szerint meg kell téritenie.

A hangszer elvesztésének, megsemmisiilésének, allagromlasanak tényét a bérlé koteles
haladéktalanul az Egyetem tudomadasara hozni, illetve a sziikséges intézkedéseket
megtenni.

A hangszer elvesztése, megsemmisiilése, dllagromlasa esetén — feltéve, hogy azért a bérlé
felel6sséggel tartozik — a bérlé koteles a Hangszertar altal a hangszer atadasakor megjelolt
- potlasi értékét az Egyetemnek megtériteni.

m) A tantdrgyat oktat6 tanar javaslatdra, az Egyetem érdekkorében felmeriil6

p)

hangszerhaszndlati igény esetén, a fotargytanar és az illetékes tanszékvezetd egyetértése
mellett a rektor engedélyezheti, hogy a javaslatban meghatarozott id6tartamra a bérlé
mentesiiljon a hangszerbérleti dij megfizetése alol. A hangszerbérleti dij fizetési
kotelezettség aloli mentesités a bérl6 egyéb kotelezettségeit nem érinti.

Az Egyetem érdekkorében felmeriil6 hangszerhasznalatnak mindsiil, ha az aktiv hallgatéi
jogviszonnyal rendelkez6 hallgaténak az adott tanulmanyi félévben a felvett tantargyai
kozt szerepel az alabbiakban meghatarozott hangszerek hasznalathoz két6d6 tantargy:

Képzés (szakirdny): Hangszer:
na) Hegedi mélyhegedii
nb) Fuvola piccolo, altfuvola
nc) Oboa angolkiirt
nd) Klarinét Esz-klarinét, basszusklarinét
ne) Fagott kontrafagott
nf) Trombita piccolo (B) trombita, Esz-trombita, szarnykiirt
ng) Harsona altharsona, basszusharsona
nh) Tuba C-tuba, B-tuba

A fenti esetben a hallgaté a dijmentes kolcsonzésre iranyulé kiilon kérelem nélkiil
kolcsonozheti a szakjanak megfelel6 hangszereket, amelyhez az Oktatasi és Tanulmanyi
Osztaly altal kiallitott igazolast sziikséges bemutatnia a hangszertaros részére. Az igazolas
mintat az Iratmintatar tartalmazza. A dijmentes kolcsonzésre kiadott hangszerekrél a
hangszertaros nyilvantartast koteles vezetni.

A Dbérlet hosszabbitasa a bérleti id6szak lejaratanak napjat megel6z6 id6pontban,
személyesen, a hangszer bemutatisaval lehetséges szerz6désmddositas keretében. Nem
lehet hosszabbitani a hangszerbérletet abban az esetben, ha a hangszerre az illetékes
fétargytanar és a tanszékvezetd altal jovahagyott el6jegyzés van, vagy ha a bérlének
tartozasa van.

A bérelt hangszert a bérleti id6szak lejartaig felszolitas nélkiil vissza kell szolgaltatni a
Hangszertar részére. Ennek elmulasztasa esetén a hangszert bérlének az Egyetem
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q)

t)

felszolité levelet kiild. Az eredménytelen felszolitast kovetéen az Egyetem jogi uton
érvényesiti kovetelését.

A bérl6 a hangszer visszaszolgaltatdsanak késedelme esetén a szerzédésben rogzitett
hangszerkolcsonzési dijon feliill késedelmi dij fizetésére kotelezett. Amig a kolcsonzé a
hangszerbérleti, illetve késedelmi dijat, valamint a Szabalyzat rendelkezései szerinti egyéb
fizetési kotelezettségét nem rendezi, illetve amennyiben a nyilvantartas szerint lejarati
hataridén tdl hangszer van ndla, tovabbi hangszerbérletre nem jogosult.

A hangszerbérleti dij szamitasakor minden megkezdett hénap teljes honapnak mindsiil.

A hallgaté mindaddig nem kaphat oklevelet, amig hatralékos hangszerbérleti, illetve
késedelmi dijait nem rendezte, és a kdlcsonzott hangszer(eke)t kifogastalan allapotban a
Hangszertdr részére vissza nem szolgaltatta (illetve az utébbi koételezettség
teljesithetetlensége esetén az ennek kovetkezményeképpen 6t terhel6 kotelezettségeinek
maradéktalanul eleget nem tett).

A hallgatéd jogosult az Aaltala kivalasztott hangszer vonatkozasiban, az illetékes
fétargytanar és a tanszékvezet$ jovahagyasaval, a Hangszertarban el6jegyzést kérni. A
hangszer beérkezésekor a kolcsonz6t a Hangszertar elektronikus udton értesiti. A
hangszert a Hangszertar az értesitéstdl szamitott 5 munkanapig 6rzi az el6jegyzést tevd
szamara.

A hangszer javittatdsara kizardlag a Hangszertar el6zetes irasbeli hozzajarulasa alapjan
kertilhet sor. A Hangszertar irasbeli hozzajarulasa nélkiil intézett javitasok koltségeit a
bérl6 viseli, és teljes felel6sséggel tartozik a javitds sordn bekovetkezett karokért. A
Hangszertar hozzajaruldsa nélkil nem megfelel6 mindségben elvégzett javitasi
koltségeken feliil az esetlegesen sziikségessé valé Gjboli javittatas koltsége is a bérlot
terheli.

Amennyiben a hangszer javittatdsdhoz a Hangszertar el6zetes {rasban hozzajarult, és a
Hangszertar jovahagyasaban igazolja, hogy a javitds nem a bérlének felrohatd okbdl valt
sziikségessé, a javittatas koltségeit a bérld megeldlegezi, és azt a hozzajarulasban megjeldlt
értékhatarig az Egyetem viseli, oly m6don, hogy a javittatas koltségeit a bérlének szamla
ellenében, annak atadasatél szamitott 45 napon belil megtériti. Az Egyetem csak a
hozzajarulasban megjelolt hangszerész szakmihely altal, az Egyetem nevére és cimére
kiallitott szamlat fogadja el, egyéb szamla vagy bizonylat alapjan az Egyetem
koltségtéritést nem teljesit.

Ugyanazon bérleti idészakban egy hallgatdé vonatkozasdban legfeljebb 2 hangszer
kolcsonozhetd egy idében, ebbdl a szempontb6l nem mindsiil kiilon hangszernek a
hangszerek megszolaltatasdhoz, megoévasahoz sziikséges tartozék (pl. vono, tok),
amennyiben az a hangszerrel egyiitt kertil bérlésre. A hallgaté csak tokkal egyiitt jogosult
hangszert bérelni, a hangszer allagmegévasa érdekében.

A hangszerbérlethez sziikséges egyéb nyomtatvanyok, iratmintdk kiadasarél és

karbantartasardl az oktatasi rektorhelyettes és a jogi igazgatd gondoskodik.

a jelen § (2) bekezdése a) pontja szerinti, passziv jogviszonyban 4llé hallgaték

hangszerbérletre irdnyuld kérelmének formanyomtatvanyat,

— ajelen § (2) bekezdése b) pontja szerinti, végz&s hallgaték hangszerbérletre irdnyuld
kérelmének formanyomtatvanyat,

— ajelen § (2) bekezdése f) pontja szerinti ,Hangszer kulfoldi hasznalatara vonatkozé
engedély és tulajdonosi nyilatkozat” mintat,

— a jelen § (2) bekezdése i) pontja szerinti, hangszerbérleti dijra vonatkozé
részletfizetési kérelem formanyomtatvanyat,
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3)

4)

(1)

— jelen § (2) bekezdése m) pontja szerinti, az Egyetem érdekkorében felmertld
dijmentes hangszerhasznalat engedélyezésére iranyulo javaslat formanyomtatvanyat,

— a jelen § (2) bekezdése t) pontja szerinti, hangszerel6jegyzés jovahagyasa iranti
kérelem formanyomtatvanyat

az Iratmintatar, valamint a honlap tartalmazza.

Az Egyetem munkatarsaira vonatkozo6 hangszerbérleti szabalyok:

a)

b)

Az Egyetem munkatarsai minden olyan esetben, amikor az Egyetem vagyonkezelésében
1év6 hangszert nem az Egyetem alaptevékenységével, vagy intézményi érdekekkel
0sszefliggésben hasznaljak, kotelesek szolgaltatasi dijat fizetni a hangszer hasznalata utan.
Az Egyetem munkatarsaira vonatkozoéan a hangszerbérlet feltételei - az eltérd dijszabastol
eltekintve - megegyeznek a hallgat6éi hangszerbérletnél megallapitott el6irasokkal és
kovetelményekkel. A dijazasrél rektori és kancellari utasitas rendelkezik.

Kiils6 partnerekre vonatkozé hangszerbérleti szabalyok:

a)

b)

d)

Kilsé partnerek részére biztositott hangszerbérletek esetén az egyes feltételeket és
dijszabasokat egyedileg kell meghatarozni, attél fliggéen, hogy a Hangszertar
allomanyaban 1év6 hangszer, vagy koncerthangszer bérlésérdl van szd, illetve oktatasi célu
tevékenységhez kot6dé hangszerbérletr6l vagy rentdbilis eseményhez kapcsol6dd
hangszerbérlet kapcsan meriil fel a bérlet, tovdbba az Egyetem ingatlanjdban kertil
hasznalatra a bérbevett hangszer vagy azt mas helyszinre szallitjak.

Az igénybevétel és a dijszabas feltételrendszerét a kiils6 partnerrel megkotendd
hangszerbérleti szerz6désben kell rogziteni, amennyiben az eszkozt mas helyszinen
kivanjak igénybe venni.

A kiils6 partner részér6l a hangszertari eszkozokért fizetendé hangszerbérleti és
késedelmi dijak meghatarozasat kiilon kancellari utasitds tartalmazza, mig
koncerthangszer bérlése esetén a fizetend6 hangszerbérleti dij egyedileg keriil
megallapitasra.

Kiils6 partner részére torténd hangszerbérletre kizarolag akkor kertilhet sor, ha a bérelni
kivant hangszer az Egyetem alaptevékenységének, illetve hallgatéi, munkatarsai
feladatainak ellatdsahoz nélkiilozheté és bérbeaddsa nem veszélyezteti az Egyetem
oktatasi és miivészeti tevékenységét.

Kiils6 partnerrel torténé hangszerbérleti szerz6dés kotése esetén a hangszerbérleti dijon
felil az Egyetem jogosult kauci6 kikotésére, amely a szerz6dés lejartakor, vagy
megszlinésekor, a bérelt hangszer sériilésmentes visszaszolgaltatasat és a fizetési
kotelezettségek teljesitését kovetGen visszafizetésre kertl. Kaucié megallapitasa minden
olyan hangszerbérleti szerz6dés esetén kotelezd, ahol eseti jelleggel, az Egyetemmel
kordbban szerz6déses jogviszonyban nem 4all6 partner részére nyujt az Egyetem
hangszerbérleti szolgaltatast. A kaucié Osszegét a bérelt hangszer bekeriilési értékének
leagalabb 10 szazalékaban kell meghatarozni.

6.§

Kollégiumi elhelyezés téritése

Bartok Béla Kollégium:

a)

A Bartok Béla Kollégium (tovabbiakban: Kollégium) kollégiumi téritési dij 6sszegét az
adott tanévet megel5z6 junius 30-aig a Szendtus hagyja jova.
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b) A kollégiumi téritési dij megfizetése az adott naptari hénapra el6refizetéssel torténik, a
befizetés hatarideje az adott hdénap 10. napja. Kéthavi kollégiumi dij befizetésének
elmulasztasa, tovabba a kollégiumi dij megfizetésére felhivo fizetési felszélitAsban
megjelolt fizetési pothataridé elmulasztasa esetén a kollégiumi jogviszony megsziinik. A
jogviszony megsziinését kovetd 8 napon beliill a hallgatéd koteles valamennyi elmaradt
tartozasat a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Gazdasagi Igazgat6sagan rendezni és
ennek tényét a Kilép6papiron igazoltatni.

c) Az egyes dijtételeket a Kollégiumra vonatkoz6 6nkoltségszamitas, valamint a jogszabalyi
rendelkezések alapjan, az éplilet komfortjdhoz és allagdhoz mérten, a hasonlé szinvonalat
kinalo piaci lehet6ségeket is figyelembe véve kell meghatarozni. A kollégiumi fér6helyek
négyfokozatu skala szerinti besorolasarél a kancellar és a Hallgat6i Onkormanyzat kozott,
a tanév kezdetét megel6z6 majus 30-ig megkotendé megallapodas rendelkezik, az épiilet
allapotara, a vizesblokkokkal val6 ellatottsagra és az egy helyiségbe elhelyezett hallgaték
szamadra figyelemmel.

d) A kollégiumi lakék az épiilet infrastruktirajat téritésmentesen hasznalhatjak, beleértve a
szamitastechnikai eszkdzoket és az internethaszndlatot is, azzal a megkdtéssel, hogy az
infrastruktira els6dlegesen a tanulmanyaik végzésére vehetd igénybe.

7.8

Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Konyvtaranak és Kodaly Zoltan Zenepedagdgiai Intézet

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Konyvtaranak szolgaltatasai

A jelen Szabalyzat a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Konyvtarara és alabbi tagkonyvtarara
vonatkozé szabalyozasokat rogzit:

a) Kozponti Kényvtar (1061 Budapest, Liszt Ferenc tér 8.), Hangtar és a Liszt Ferenc
Zenetorténeti Kutatokonyvtar (1064 Budapest, Vorosmarty utca 35.) (tovabbiakban:
Koézponti Konyvtar),

b) Kodaly Zoltan Zenepedagdgiai Intézet Konyvtara (6001 Kecskemét, Kéttemplom koz 1.).

A Kozponti Konyvtar, valamint a kecskeméti tagkonyvtar vonatkozasaban eltéré dijszabasi
feltételrendszerek keriilnek megallapitasra annak okan, hogy mind infrastrukturalisan, mind
szolgaltatasi kort, mind latogatottsagot tekintve eltéré a szervezeti egységek szabalyozasi
feltételrendszere.

A konyvtari szolgdltatasi dijakat, valamint kedvezményeket az el6z6 évi tényadatok alapjan,
onkoltségszamitas keretében kell megallapitani, mérlegelve a nyujtott szolgaltatasok és a
konyvtari tevékenység maximalizalhat6 bevételeit.

Ha az olvas6 az elvesztett dokumentumot a Kényvtarhasznalati Szabalyzat szerint pétolja, az
elvesztés okan neki felszamitott koltség alol mentestil.

A Konyvtar csak nyitvatartdsi napokra szamol késedelmi dijat. A lejarati id6hoz kozeledd
dokumentumokrél  automatikus  figyelmeztet6 levél érkezik az  olvasoszolgalat
[kukac]lisztakademia.hu e-mail cimrél a kdlcsonzéhoz. A késedelmi dij mindaddig noévekszik,
ameddig a Konyvtar a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak szerint 4t nem adja a
tartozast a Jogi és Kozbeszerzési Osztalynak. Ekkor a kolcsonzés lezarul, a dokumentum
elveszettnek mindsil. Az eddig felhalmozott késedelmi dij, tovabba a postai értesités, illetve a
kovetelésbehajtas egyéb koltsége, a dokumentum potlasi vagy eszmei értéke, valamint az
elvesztés kezelési koltsége az olvasot terheli.

10
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(6) A Kozponti Konyvtar hallgatoi téritési és szolgaltatasi dijai:

a) Beiratkozaskor az igényelt konyvtarhaszndlati jogosultsdg fiiggvényében a hallgatok
regisztraciés  dijat fizetnek vagy dijfizetés nélkiil az alap olvasdjegyhez kapcsolédd
szolgaltatast vehetik igénybe A részképzos, illetve az Erasmus- vagy mas 0Osztondijas
programban résztvevd kiulfoldi hallgatok az alapszintdi olvasojegyhez sziikséges
regisztracioval egyszerre letéti dijat is kotelesek megfizetni, amelyet tanulmanyaik
végeztével kolcsonzéseik rendezését kovetden visszakapnak.

b) A hallgatékra vonatkoz6 szolgaltatasi és téritési dijakat a Szenatus hagyja jova, azok
kihirdetésérdl a kancellar gondoskodik.

c) A doktorvaromanyosok téritési és szolgaltatasi dijai megegyeznek a hallgatokéval..
(7) A Kozponti Kdnyvtar téritési és szolgaltatasi dijai az Egyetem munkatarsai vonatkozasaban:

a) Beiratkozdskor az Egyetem munkatarsai, tovabba az Egyetem nyugdijasai sem
regisztracios, sem beiratkozasi dij fizetésére nem kotelesek.

b) Az Egyetem munkatarsaira vonatkozo dijakat rektori és kancellari utasitas tartalmazza.
(8) A Kozponti Kdnyvtar kiils6 partnerekre vonatkozé szolgaltatasi dijai:

a) A Kkiils6 partnerek beiratkozaskor beiratkozasi dijat kotelesek fizetni. Az aktiv és
nyugallomanyd kozgyljteményi dolgozdék, valamint a nyugdijas zenemiivészek és
zenetanarok mentestilnek a beiratkozasi dij fizetése aldl.

b) Akiilsé partnerekre vonatkoz6 dijakat a rektori és kancellari utasitas tartalmazza.

(9) Kodaly Zoltan Zenepedagoégiai Intézet Konyvtaranak (Kecskemét) téritési és szolgaltatasi dijai

a) A Koddaly Zoltan Zenepedagodgiai Intézet hallgatokra vonatkoz6 dijszabasait a Szenatus
hagyja j6va, amely alapjan azok kihirdetésérdl a kancellar gondoskodik.

b) A Kodaly Zoltan Zenepedagdgiai Intézetnek az Egyetem munkatarsaira vonatkozo téritési
dijait rektori és kancellari utasitas tartalmazza.

c) A Kodaly Zoltan Zenepedagégiai Intézet kiilsé partnerekre érvényes szolgaltatasi dijait
rektori és kancellari utasitas tartalmazza.

8.§

Liszt Ferenc Emlékmiuzeum és Kutatokozpont szolgaltatasai

(1) A Liszt Ferenc Emlékmtzeum és Kutatokdzpont érvényes hallgatdi dijszabasait a Szenatus
hagyja jova, amely alapjan azok kihirdetésérdl a kancellar gondoskodik.

(2) A Liszt Ferenc Emlékmizeum és Kutatékozpontnak az Egyetem munkatarsaira vonatkozd
dijszabasat rektori és kancellari utasitas tartalmazza.

(3) A Liszt Ferenc Emlékmuzeum és Kutatokozpont kiils6 partnerekre érvényes dijszabasat rektori
és kancellari utasitas tartalmazza.

9.§
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(1)

(2)

3)

(1)

(2)
(3)

(4)

Kodaly Zoltan Emlékmutzeum

A Kodaly Zoltan Emlékmuzeum érvényes hallgatéi dijszabasait a Szenatus hagyja jéva, annak
kihirdetésérdl a kancellar gondoskodik .

A Kodaly Zoltdn Emlékmuzeum egyetemi munkatarsakra vonatkoz6 dijszabasat rektori és
kancellari utasitas tartalmazza.

A Kodaly Zoltdn Emlékmuzeum Kkiils6 partnerekre érvényes dijszabasat rektori és kancellari
utasitas tartalmazza.

10.§

Az Audiovizuadlis és Szinhaztechnikai Osztaly arképzése, szolgaltatasai

Az Audiovizudlis és Szinhaztechnikai Osztaly (tovabbiakban: AVISO) a specidlis technolégiai
rendszereket lizemeltetd szervezeti egységként az Egyetem tevékenységéhez kapcsoloddan
megrendelésre:

a) professziondlis hang- és videostudid-technikai,

b) szcenikai szinpad-, hang-, fény- és vizualtechnikai,

c) produkcids feladatokhoz kapcsol6dé hangszerkolcsonzési
szolgaltatast nyujt.
A megrendelést minden esetben irasba kell foglalni.

Az AVISO a megrendelésre nyujtott szolgaltatasok kapcsan szolgaltatasi dijat allapit meg, melyet
a megrendel6 koteles kiegyenliteni.

Ajelen 10.-10/D.§ alkalmazasaban:

a) szolgdltatds: az AVISO altal megrendelésre végzett szolgaltaté tevékenység,

b) elszdmoldsi egység: az egyes szolgaltatasokhoz kapcsolhaté mennyiségi mutaté egysége
(6ra, darab, alkalom),

c) normaidd: egy elszamoladsi egységnyi szolgaltatas nyujtdsdhoz sziikséges, el6kalkulalt
id6tartam, munkaidé,

d) korrekciés szorzotag: az adott tevékenység ellatasahoz sziikséges technolégiai rendszer
kapacitasaval, eszkoz kihasznaltsagaval, illetve a rendszertechnikai 0sszeallitas
Osszetettségével aranyos szazalékos mértékii mutato,

e) rezsi dtaldny: a Szabalyzat 10/A. §-ban meghatarozott megrendel6i kor részére nyujtando
szolgaltatasokhoz nem kozvetleniil kapcsol6do koltségek téritési dija,

f) munkadij: az adott szolgaltatas teljesitésében kozvetleniil részt vevé munkatars (ak)
teljesitményének értéke, amely elszamolasi egységre (6ra) vetitett mértéke a jelen
fejezetben rogzitett,

g) eszkézbérleti dij: a Szabalyzat 10/C. §-ban meghatarozott megrendel6i kor részére
nydjtand6 szolgaltatasok esetében az AVISO egy funkcionalis egységét alkotd eszkozei
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(audio, video, szcenikai hang-, fény-, vizualtechnika stb.) igénybevételének dija,
id6egységenként.

(5) Ajelen 10.-10/D. § alkalmazasdban intézményi érdekkorbe tartozd, belsé megrendelésnek kell
tekinteni:

a) az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban all6, barmely szakon és tagozaton tanulmanyait
folytato hallgato, a DLA-koncertet ado és a doktorvaromanyos tanulmanyaival 0sszefliggd
megrendelését,

b) az Egyetem munkatarsa egyetemi munkakoérével, feladataival dsszefiiggésben allé, egyéni
megrendelését,

c) csoportos (egyiittes) megrendelést abban az esetben, amennyiben a megrendeldi csoport
(egylittes) tagjainak legalabb 50%-a az a)-b) pontokban foglalt kritériumok egyikének
egyénileg is megfelel,

d) az Egyetem érdekkorébe tartoz6 megrendeléseket a rektor szakmai jévahagyasa mellett, a
kancellar dontése alapjan.

(6) A jelen 10.-10/D. § alkalmazasaban kiils6 megrendelésnek kell tekinteni az (5) bekezdés
hatalyan kiviil esé6 megrendeléseket.

(7) A jelen 10.-10/D. § alkalmazasaban csoportos megrendelésnek kell tekinteni az el6adéi
egylittesek részére, illetve azok valamilyen produkciés tevékenysége kapcsan nyujtandéd
szolgaltatasokat. El6bbiek aldél kivételt képeznek a miivészileg elkiilonithetd, szoélisztikus
produkciéban érdekelt egyéni megrendel6k (pl. hangverseny szdlistaja).

10/A. §
Az intézményi érdekkorbe tartozd, bels6 megrendelésre nyijtott szolgaltatasok arképzése

(1) Az intézményi érdekkorbe tartozd, bels6 megrendelésre nyujtott szolgaltatasok téritési dijat az
alabbiak szerint kell megallapitani:

munkadij={normaidé}-{munkatarsak szama}-{munkatars oradij}
rezsi atalanydij={munkadij}-30%
szolgaltatasi dij={munkadij}+{rezsi atalanydij}

(2) Az intézményi érdekkorbe tartozo, bels6 megrendelés esetén alkalmazandé munkatars dradij
egységesen: 1500 FT + AFA / ORA.

(3) Az allamilag finanszirozott képzésben részt vevo hallgatok diplomahangversenye és a DLA-
koncertek hangfelvételével dsszefliggd, meghatarozott szolgaltatdsok esetén a jelen Szabalyzat
rendelkezései szerint az Egyetem nem szamit fel szolgaltatasi (téritési) dijat.

(4) Az AVISO az intézményi érdekkorbe tartozd, bels6 megrendelés esetén a hangversenyek
lebonyolitdsahoz kapcsoldd6 hangszerkolcsonzéssel 6sszefliggéen nem allapit meg szolgaltatasi
dijat.

10/B.§
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7

(8)
(9)

(10)

(11)

Az allamilag finanszirozott képzésben részt vevé hallgaték diplomahangversenyével
osszefiiggésben, téritésmentesen igénybe vehet6 studidtechnikai szolgaltatasok

Az Egyetem a Szabalyzat alapjan téritésmentesen biztositja az allamilag finanszirozott alap- vagy
kiegészitd képzésben résztvevd, egyetemi tanulmanyaikat nappali tagozaton folytatd hallgatok
és doktorvaromanyosok diplomahangversenyeinek professziondlis hangfelvételét, amennyiben
a diplomahangverseny a Nagyteremben, a Solti Gyorgy Kamarateremben, vagy a Régi
Zeneakadémia Kamaratermében keriil megrendezésre.

Az (1) bekezdésben foglaltak alapjan téritésmentesen igénybe vehetd szolgaltatasok:
a) diplomahangverseny és DLA-koncert hangfelvétele (a fopréba rogzitése nélkiil);
b) koncertfelvétel mastering (a rogzitett hanganyag szerkesztése CD formatumra);
c) CDiras, CD-R lemez (1 képia).

Ajelen 10/B. § alkalmazasaban

a) diplomakedvezmény: a (2) bekezdésben foglaltak alapjan téritésmentesen, igénylés alapjan
igénybe vehet6 szolgaltatasok 0sszessége,

b) igényl6: a (2) bekezdésben foglalt szolgaltatasokat igénybe vev6é hallgato,
doktorvaromanyos

c) hangfelvétel: a (2) bekezdésben foglalt szolgaltatasok eredményeként 1étrejové felvétel,
fliggetleniil annak minéségétdl, hordozdjatol és tarolasi modjatol.

A diplomakedvezmény igénybevételéhez az igényl6nek pontosan ki kell téltenie az ,Igényl6lap
diplomakedvezmény igénybevételéhez” cim{i formanyomtatvanyt (a tovabbiakban: Igényl6lap).
Az Igényl6lap iratmintajat az Iratmintatar tartalmazza.

Az Igényl6lapot aldirdsaval érvényesitenie kell az igénylének, a fétargy tanarnak, a
tanszékvezetének, valamint az Oktatdsi és Tanulmanyi Osztaly adott szak esetében illetékes
el6adojanak.

Az Igényl6lap kitoltésével a diplomazoé hallgaté és a doktorvaromanyos tudomasul veszi és
elfogadja a diplomakedvezmény igénybevételének feltételeit,, kiillonos tekintettel a szerz6i jogi
kérdésekre.

A diplomakedvezményt a diplomazo hallgaté és a doktorvaromanyos csak személyesen veheti
igénybe, képviseldje utjan nem.

Az Igényl6laphoz csatolni szilikséges a diplomahangverseny pontos miisorat leiré mellékletet.

Az Igényl6lapot pontosan kitoltve és érvényesitve legkés6bb a hangverseny id6pontjat megel6z6
20 munkanappal az AVISO részére el kell juttatni, ahol az igénylést regisztraljak, a rendelkezésre
all6 kapacitast ellen6rzik.

Amennyiben a (4)-(9) bekezdésekben rogzitett feltételek nem teljesiilnek, az AVISO vezet6je az
igénylés (megrendelés) teljesitését megtagadhatja.

Az (4)-(9) bekezdésekben rogzitetteknek megfeleléen beérkezett igénylés (megrendelés)
teljesitését az AVISO vezetdje csak a rendelkezésre all6 kapacitas hianyaban (tobb hangverseny
egyidejli rogzitésének igénye stb.) utasithatja el. A kapacitas hidnyaban elutasitott igénylésrol az
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(12)

(13)

(14)

(15)

(1)

(2)

AVISO vezet6je az érintett hallgatot, vagy doktorvaromanyost, és a rektort, valamint a kancellart
egyidejlileg értesiti.

A diplomakedvezmény igénybevételével az igénybe vev6 hallgaté és a doktorvaromanyos
tudomasul veszi és elfogadja, hogy:

a) a diplomakedvezmény keretében elkésziil6 hangfelvétel (a tovabbiakban: hangfelvétel)
szerzOi joga hangfelvételt el6allitoként az Egyetemet illeti meg,

b) a hangfelvétel, vagy annak masolata az Egyetem el6zetes hozzajaruladsa nélkil semmilyen
eljarassal nem tobbszorozhetd, valamint nem adhaté tovabb,

c) a hangfelvételt az Egyetem hozzdjarulasa nélkiill nem lehet terjeszteni, nyilvAnossag
szamara torténé hozzaférést lehet6vé tenni pl. kozosségi megosztd tarteriiletre
feltoltéssel, forgalomba hozatallal, vagy forgalomba hozatalra térténé felkinalassal.

A hangfelvétel kizarélag sajat célra hasznalhatd, azzal Osszefiiggésben a felhasznalasra
vonatkozd, a szerz6i jogrol szo6lé 1999. évi LXXVI. torvény rendelkezéseit kiterjesztéen nem
lehet értelmezni. A szabad felhasznalas annyiban megengedett, illetve dijtalan, amennyiben az
nem sérelmes a ml rendes felhasznalasara és indokolatlanul nem karositja az Egyetem jogos
érdekeit, tovabba amennyiben megfelel a tisztesség kovetelményeinek és nem iranyul a szabad
felhasznalas rendeltetésével 0ssze nem fér6 célra. A felhasznalas a hangfelvételb6l maximum 3
percnyi részlet lehet, minden esetben az Egyetem engedélyével és az Egyetem, mint a
hangfelvételt el6allité feltliintetésével (forras megjelolése: a hangfelvételt a Liszt Ferenc
Zenemiivészeti Egyetem AVISO Studiodja készitette).

A hangfelvétel (12) bekezdés b) és c) pontjai szerinti tobbszorozését, terjesztését, nyilvanossag
szamara torténé hozzaférését az igénylé irasos kérelme alapjan az AVISO osztalyvezetdje
javaslatara a rektor és a kancellar egyiittesen engedélyezheti.

A hangfelvétel egy kopiaja elhelyezésre keriil az AVISO produkciés archivumaban, amelyhez a
nyilvanos hozzaférés (kutatéi munka stb.) engedélyezésének jogat, tovabba az archiv kdpiabol
egy digitalis masolatnak az Egyetem Kozponti Konyvtaraban torténd elhelyezése jogat az
Egyetem fenntartja.

10/C.§

A kiils6 megrendelésre nyujtott szolgaltatasok arképzése

A kiils6 megrendelésre nyujtott szolgaltatdsok szolgaltatasi dijat az aldbbiak szerint kell
megallapitani:

munkadij={normaidé}-{kiemelt munkatarsak szama}-{kiemelt munkatars
oradij}+{technikus munkatarsak szama}-{technikus munkatars doradij}

eszkozbérlet={normaidé}-{eszkozbérleti dij}-{korrekcios szorzo}
szolgaltatasi dij={munkadij}+{eszkozbérlet}
A kiils6 megrendelésre nytjtott szolgaltatasok esetén alkalmazandé

a) kiemelt (alkoté - pl. rendezd, vagd, operatér, kameraman - mérnok, gyartasvezetd
feladatkor{) munkatars dradjijat,
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(3)

(4)

(5)

(6)

(7

(8)

(9)

b) technikus (gyartasi asszisztens) munkatars éradijat,

c) eszkozbérleti dij studiotechnikai szolgaltatdsok esetében alkalmazandé éradijat,

d) eszkozbérleti dij szcenikai szolgaltatasok esetében alkalmazandé éradijat
kancellari utasitas tartalmazza.

A kiils6 megrendelésre igénybe vett szolgaltatadsokhoz kapcsoléddan igénybe vett, kozvetitett
szolgaltatasok (pl. eszkdzbérleti, szcenikai, egyéb szolgaltatasok) brutt6 értékével a szolgaltatasi
dij novelenda.

A kiils6 megrendelésre igénybe vett, kiilonosen 6sszetett szolgaltatasokrdél el6kalkulacié késziil.
Az el6kalkulaciéban szerepeltetni kell az adott szolgaltatdsok részelemeit, az igénybe vett,
kozvetitett szolgaltatdsok, anyagfelhasznalas (egyszeri haszndlati stadidtechnikai hordozok,
alkali elemek, szinpadi kellékanyagok, vilagitastechnikai segédanyagok stb.) becsiilt maximalis
értékét. Az el6kalkulacié alapjan készitett ajanlat elfogadasaval megvaldsulé megrendelés esetén
a kozvetitett szolgaltatasok és anyagfelhasznalas legfeljebb az el6kalkuldciéban szerepld
értékben teljesithetd.

A kiils6 megrendelésre igénybe vett szolgaltatasokhoz kapcsoléddan igénybe vett szolgaltatasok
teljesitéséhez sziikséges anyagkoltségek:

a) tételes elszamolassal, vagy
b) el6kalkulalt dijkerettel
kertilnek elszamolasra.

A tételes elszamolas esetén a bekeriilési értéken felill minimum 10 szazalékos arrés melletti
dijszabas alkalmazandd. A dijkeret alapu elszamolas esetén a dijkeretet az elfogadott ajanlat
tartalmazza, a tényleges, kimutathaté anyagfelhasznalas nem haladhatja meg a dijkeret 90%-at.

Egyes, jelent0s gyartasi el6késziiletet igényld, kiils6é megrendelésre igénybe vett Osszetett
szolgaltatasok esetén az AVISO osztalyvezetdje jogosult az el6kalkulacioban Un. gyartasi és/vagy
el6készitési koltségatalanyt szerepeltetni, amelyet a (2) bekezdéstél eltéréen az aldbbiak szerint
kell megallapitani:

gyartasi / el6készitési dij={el6kalkulalt munkaid6}-{munkatars éradij},
ahol a munkatars o6radij a (2) bekezdés a), vagy b) pontja szerint meghatarozott éradij.

Az AVISO az Egyetem altal megkotott teremhasznalati szerz6dések keretében, az un.
alapszolgaltatasok korében nyujtott szolgaltatasokért nem allapit meg kiilon dijat.

Az AVISO a teremhasznalati szerz6dések teljesitéséhez kapcsoldddan igénybe vett kozvetitett
szolgdltatasok esetében, amennyiben ahhoz az Egyetem eszkozeinek hasznalata kozvetlentil
nem kapcsolédik, a kozvetitett szolgaltatas értékével megegyezd bruttd dijat allapit meg.

Az AVISO altal nyujtott, produkcids hangszerkolcsonzési szolgaltatasok a jelen §-ban foglaltaktol
eltéréen megallapitandé szolgaltatasi dijtételeit egytittes rektori és kancelldri utasitas
tartalmazza.
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

10/D. §
Standard szolgaltatasok, eltéré arképzés

Az AVISO altal leggyakrabban nyujtott, Un. standard szolgéltatasok korét egyiittes rektori és
kancelldri utasitas tartalmazza.

A standard szolgaltatasok kozott keriilnek megallapitisra az alabbi, a (3) és (4) bekezdésben
foglaltaktol eltérd arképzési szolgaltatasok:

a) hangszerkodlcsonzési szolgaltatasok,
b) CD iras, masolas,
c) DVD iras, masolas.

Az el6zetesen meghatarozott standard szolgaltatasoktdl eltéré idoéraforditast igényld
szolgaltatasok esetén az AVISO osztalyvezetdje jogosult a normaidét a feladattal aranyosan
megallapitani illetve a 10/A.§ és 10/C.§-ban foglalt szamitds alapjan a szolgaltatasi dijat
meghatarozni.

Az el6zetesen meghatarozott standard szolgaltatasoktol eltér6 korrekciés szorzé
alkalmazasanak engedélyezésére az AVISO vezetGjének elGterjesztése alapjan a kancelldr
jogosult.

A kiils6 megrendelésre nyujtott szolgaltatasok szolgdaltatasi dijabdl iizletpolitikai megfontolasok
alapjan az AVISO vezetGjének elGterjesztése alapjan a kancelldr legfeljebb 15% arkedvezményt
engedélyezhet.

Nem engedélyezhetd arkedvezmény az intézményi érdekkorbe tartozd, bels6 megrendelésre
nyujtott szolgaltatasok esetében.

11. §

Az Egyetem egyes eszkozeinek, helyiségeinek igénybe vételéhez kapcsolodd szolgaltatasok

(1)

(2)

11/A.§
Teremhasznalati dijak meghatarozasa

Rendezvényi célu helyiségek kiils6 partner részére torténé hasznalatba adasa soran:

a) kulturalis besorolasinak minésiil az a rendezvény, amelyet az Egyetem teremhasznalatra
szerz0dott partnerte nyilvanosan meghirdet és az belépdjeggyel latogathato,ideértve az
oktatasi célbol megtartott rendezvényeket is.

b) lzleti besorolasi az a rendezvény, amelyet az Egyetem teremhasznalatra szerz6dott
partnere nyilvanosan nem hirdet meg, azon csak a partner altal meghivott vendégek
vesznek részt.

A Szabélyzatban foglalt el6irasok vonatkoznak az Egyetem kifejezetten rendezvényi cély, iletve
kozonségforgalommal jaré rendezvény megtartasara alkalmas helyiségeinek kiilsé partner
haszndalatba adasa esetén kotendd szerzddésekre, igy kiilonosen a Budapest, Liszt Ferenc tér 8.
szam alatt talalhaté Nagyterem, Solti Gyorgy Kamaraterem, foldszinti el6csarnok, 1. emeleti
el6csarnok, Atrium, tantermek, a Budapest, Vorésmarty u. 35. szam alatti Régi Zeneakadémia
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(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(1)

(2)

(3)

(4)

Kamaraterem, Kecskemét, Kéttemplom koz 1. szam alatti Kodaly Intézet Diszterem és tantermei
és a kapcsolodo kiszolgald helyiségek bérbe adasara.

Uzleti céli rendezvények esetében a kancellir a rektor elézetes miivészeti szakmai
véleményének kikérését kovetben jogosult eltérd, egyedi dijazast megallapitani az igénybevett
teriiletek nagysdga, az igénybevétel rendszeressége fiiggvényében, az adott termekre
megallapitott lizleti dijszabas figyelembe vételével.

Kulturdlis rendezvények esetében a rektor miivészeti szakmai jévahagyasaval a kancellar
jogosult eltérd, egyedei dijszabas megallapitasara.

A Kodaly Zoltdn Emlékmuzeum bérbeadasra alkalmas targyaléterme kapcsan megallapitott
bérleti dijat onkoltségszamitas keretében, el6zetes szamitasokkal kell aldtdmasztani. Az egyedi
dijszabas mértékét ugy kell megallapitani, hogy a partner altal fizetend6 dij nem lehet kevesebb
az adott helyiségre megallapitott mindenkori 6nkoltségnél, azzal, hogy a Nagyterem
vonatkozasaban az egy napi (egész napra szamitott), egyedi dij nem lehet kevesebb, mint 900
ezer Ft. Az 6nkoltség 6sszegét az Egyetem Onkoltségszamitasi Szabalyzata alapjan a targyévre
vonatkozban a kancelldr hagyja jova, a Gazdasagi Igazgatésag altal - az érintett szervezeti
egységek bevonasaval elkészitett - feliilvizsgalt onkoltségszamitas alapjan.

Olyan kulturalis céli rendezvények esetében, amelyek az Egyetem szakmai tevékenységéhez
kapcsolédnak, vagy stratégiai partnerekkel kozosen valosulnak meg, a rektor és a kancelldr
egylittesen jogosult egylittm{ikodési megallapodast kotni, amelyben az Egyetem az adott
helyiség(ek) onkoltségét magara vallalja. A kedvezményt a kiilsé partner altal a rektorhoz
és/vagy a kancellarhoz intézett irasbeli kérelem alapjan lehet elbiralni, és az érintett partnert
irasban kell értesiteni a dontésr6l, amelyrél a kulturdlis tevékenység ellatasaért felelGs
szervezeti egység gondoskodik. A rendezvényre vonatkozé szerz6dést a kedvezményrdl szo6lo
dontés figyelembe vételével a kulturalis tevékenység ellatasaért felelGs szervezeti egység késziti
eld.

Az egyes termekhez, helyiségekhez kapcsolodd onkoltség-kalkulaciot az Egyetem
Onkoltségszamitasi Szabélyzata alapjan minden évben el kell végezni, és a szamitasok alapjan -
amennyiben jelentés moédosulas kovetkezik be - kancelldri utasitas keretében uj téritési,
szolgdltatasi dijakat kell hatalyba helyezni.

Az Egyetem egyes terem és helyiség hasznalatdhoz kapcsol6dé dijakat a kancellari utasitas
tartalmazza.

11/B.§
Fénymasolo berendezések és egyéb informatikai eszk6z6k hasznalatanak szabalyai

Az Egyetem Kkiilonb06z6 szervezeti egységeinél miikodd fénymasol6 és nyomtaté berendezések
kizar6lag az adott osztdly miikodéséhez kapcsolodd hivatalos iratok masolasara és
nyomtatasara hasznalhatéak. A tanszékvezet6k és az oktatdk, tanarok a munkavégzésiikhoz
sziikséges dokumentumokat a megfelel osztalyoktél (Koézponti fénymasold, OTO, Kényvtar)
vehetik at.

Minden olyan esetben, amikor magancéli felhasznalas valdsul meg, illetve ha a hallgatok
tanulmanyaikhoz kapcsolédéan sajat célra végeznek sokszorositdsi, masolasi, nyomtatasi
tevékenységet, kizardlag téritési dij mellett vehetd igénybe a szolgaltatas.

A fénymasol6 berendezések és egyéb informatikai eszk6zok hasznalati dijai hallgaték esetében
szenatusi hatarozattal keriilnek megallapitasra, megvaltoztatasra, amelyek kihirdetésérdl a
kancelldr gondoskodik. Az Egyetem munkatarsai altal fizetend6 dijak rektori és kancellari
utasitas kiadasaval keriilnek megallapitasra, megvaltoztatasra.

A fénymasolas dijat kizarolag készpénzben lehet tériteni, nyugta ellenében.
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11/C.§

AKktiv jogviszonnyal nem rendelkez6 és végzett hallgatok altal fizetendd egyéb dijak
meghatarozasa

Az Egyetemen végzett, illetve tanulmanyaikat tekintve nem aktiv jogviszonyban all6 hallgaték részére
megallapitott egyedi dijszabasokat - igy kiillondsen a tanulmanyi dokumentumok mésolata, masodlata
dijait, jogviszonyigazolas dijat rektori és kancellari utasitas tartalmazza.

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

(1)
(2)

12.§
Kiiloneljarasi és egyéb dijak meghatarozasa

A hallgatéi jogviszonybol eredd kotelezettségszegések, mulasztasok esetén a hallgato
kiiloneljarasi dij fizetésére kotelezett.

A hallgatoék altal fizetend6 kiiloneljarasi dijak és egyéb dijak a Hallgatéi Kovetelményrendszer
alapjan  szenatusi hatdrozattal keriilnek megdallapitdsra, megvaltoztatasra, amelyek
kozzétételérdl a kancellar gondoskodik.

13.§
Doktori képzésés honositas eljarasi dijainak meghatarozasa

A tudomanyos fokozat honositasara irdnyuld eljarasért a kérelem benyujtasakor eljarasi dijat
kell fizetni az Egyetem szadmara. A honositasi eljardsi dij mértékét a Hallgato6i
Kovetelményrendszer Doktori Szabalyzata tartalmazza.

A doktori képzés téritési és fokozatszerzési eljarasi dijai a Hallgatéi Kovetelményrendszer
Téritési és Juttatasi Szabalyzata alapjan a Szenatus Aallapitja meg. Az eljarasi dijakat
Onkoltségszamitas keretében, el6zetes szamitasokkal kell alatdmasztani.

Az a DLA doktorjelolt, aki 2016. szeptember 1. el6tt inditott DLA doktori képzésben vett részt és,
a doktori fokozatszerzésre a szervezett képzésben szerzett érvényes abszolutérium birtokaban
jelentkezik, valamint a fokozatszerzési eljards soran csak a disszertacié témavezet6jének
kotelezéen elbirt segitségét veszi igénybe, zenei témavezetbje nincs, az illetékes program-,
illetve alprogramvezet6 egyetértd javaslataval a rektorhoz benyujtott kérelmében kérheti az
eljarasi dij méltanyos csokkentését. A csokkentés maximalis mértéke a mindenkori DLA
doktoranduszhallgatdi normativa éves tdmogatasi 6sszegének 5%-a.

14.§
Habilitacio téritési dijak meghatarozasa
A habilitacids eljarasok dijszamitadsanak alapja az egyetemi tanari havi alapilletmény.
A habilitaciés eljarast kérelmez6k altal fizetend6 habilitaciés dijak a Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszer alapjan az Egyetemi Doktori Tanacs hatarozataval Kkeriilnek

megallapitasra, megvaltoztatasra, amelynek kozzétételér6l a Doktori Iskola vezetdje
gondoskodni koteles.

15.§
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Az Egyetemen tartott rendezvényekre vonatkozd, specialis médon igénybe vehetd jegyek

téritési dijai meghatarozasa

Az Egyetem hangverseny tartisara alkalmas helyiségeiben tartott rendezvények latogatasa az
Egyetem munkatarsai, valamint az Egyetem hallgatéi és kiviilallé6 harmadik személyek szamara
az alabbi szabalyok szerint lehetséges. Jelen § tekintetében az Egyetem munkatarsai alatt
értend6ek az Egyetem nyugdijas oktat6i, dolgoz6i, valamint az Egyetem altal fenntartott
intézmény dolgozéi is.

A jelen § alkalmazand6 az Egyetem sajat maga altal vagy egyiittm{ikddésben szervezett
rendezvényei (sajat rendezvény), valamint a didk- és szakmai jegyek tekintetében az Egyetem
altal megkotott szerzédésen vagy egyéb kotelezettségvallalason alapulé rendezvények
(befogadott rendezvény) vonatkozasaban is.

Rendezvény alatt értendd valamennyi olyan esemény, amely akdr hangverseny, koncert, akar
mas el6adomiivészeti tevékenység keretében jon létre, a belépés jegy ellenében torténik, és
amelynek helyszine a Zeneakadémia (Liszt Ferenc tér) Nagyterme, Solti Gyorgy Kamaraterme, a
Régi Zeneakadémia, az Egyetem egyéb termei, vagy olyan kiils6 helyszin, ahol az Egyetem
szervezésében valdsul meg a rendezvény.

Belépbjegy kidllitdsa aldl csak azon személyek vonatkozasdban lehet eltekinteni, akik a
munkakoriik alapjan vesznek részt a rendezvényen. Ez vonatkozik a rektori paholyt és a tanari
paholyt igénybe vevok korére is (a tanari paholyban egyidejlileg legfeljebb 6 (hat) {6
tartdzkodhat).

A tanari paholy igénybevételére akként keriilhet sor, hogy az igénylésre jogosultak elektronikus
uton jelzik igényiiket a Rektori Kabinet altal lizemeltetett tanaripaholy@zeneakademia.hu
cimen, vagy a Rektori Kabinet telefonszaman. Az igényjogosultak jelentkezési sorrendben
kertlilnek regisztralasra, és ennek alapjan vehetik igénybe a tanari paholyt. Esetleges
akadalyoztatasukat kotelesek haladéktalanul jelezni, hogy a regisztralt sorrendben utanuk
kovetkez6 igénybe vehesse a paholy-helyet. A Rektori Kabinet haladéktalanul elektronikus
visszajelzést ad mind a regisztraciéorol, mind az abban bekodvetkezd barmilyen valtozasrol. A
regisztraci6 alapjan jogosultsdgot szerzett oktatok névsora tajékoztatasi céllal az adott
rendezvény el6tt a rendezvényen szolgalatot teljesitd hosztesszek részére atadasra kertil.

A Szabalyzat alapjan az alabbi kedvezményes belépdjegyek kiadasara van lehet6ség a
Szabalyzatban foglalt feltételek szerint:

a) miivészjegy,
b) tiszteletjegy,

c) szakmai jegyek (sajat vagy befogadott rendezvény): szakmai, oktatéi/dolgozdi jegy,
miszaki helyek, sajtéjegy,

d) ingyenes és fizetds diakjegy,

e) kedvezményes dolgozdi jegy,

f) kozremiikodéi jegy,

g) fogyatékkal él6k és kiséroik szamara fenntartott helyekre sz616 jegyek,
h) kiséréjegy,

i) csoportos kedvezményes jegy,

j) eseti kedvezményes jegy,

k) barterjegy,
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(7)

(8)

(9)
(10)

(11)

(12)

(1)

1) szponzorjegy,

m) nyereményjegy,
n) nyugdijas jegy és
0) kombinalt jegy.

Az oktatoi/dolgozoi jegyek a dolgozoijegy@zeneakademia.hu elektronikus cimen igényelhetéek,
rendezvényenként és személyenként maximum 2 darab. A regisztralas a fenti elektronikus cimre
torténd érkezési sorrendben valésul meg. A regisztraciot a Rektori Kabinet két napon beliil
elektronikusan visszaigazolja, azonban az oktat6i/dolgozéi jegyek biztositdsdnak végleges
megerdsitésére csak a rendezvény el6tt 48 oraval Kkerill sor, amelyrél e-mailben kap
tajékoztatast az igényld. Az oktatdi/dolgozoi jegyek a rendezvény megkezdése el6tt egy oraval
vehetd6k fel a Zeneakadémia Jegyirodajaban.

A szakmai jegyek a szakmaijegy@zeneakademia.hu elektronikus cimen igényelhetéek,
rendezvényenként és személyenként maximum 2 darab. A regisztralas a fenti elektronikus cimre
torténd érkezési sorrendben valésul meg. A regisztraciét a Rektori Kabinet két napon beliil
elektronikusan visszaigazolja, azonban a szakmai jegyek biztositdsanak végleges megerdsitésére
csak a rendezvény el6tt 48 oraval kertl sor, amelyrdl e-mailben kap tajékoztatast az igényl6. A
szakmai jegyek a rendezvény megkezdése el6tt egy oOraval vehet6k fel a Zeneakadémia
Jegyirodajaban.

A didkjegy-igénylés személyesen a Jegypénztarban torténik.

A fogyatékkal él6k és kisérdik szamara fenntartott helyekre torténd jegyvasarlas személyesen a
Zeneakadémia Jegyirodajaban torténhet.

A Szabdlyzat alapjan igénybe vehetd jegyekre vonatkozd bejelentést az adott rendezvény
idépontjat megel6z6 1 (egy) naptari hénapon belill lehet megtenni, kivéve a didkjegyeket,
melyek a forgalomba keriilés id6pontjatél igényelhetdk.

Az Egyetemen tartott rendezvényekre vonatkozd, specialis médon igénybe vehetd jegyek téritési
dijait a rektori és kancellari utasitas tartalmazza.

16.§
Zaro rendelkezések

Az altalanos forgalmi adérél szolé 2007. évi CXXVII. térvény (tovabbiakban: AFA torvény)
alapjan az altalanos forgalmi adé hatalyan kiviili szolgaltatasokrél nem kell az AFA torvény
szerinti bizonylatot, szamlat, vagy nyugtat kiallitani, elegend6 szamviteli bizonylatot kibocsatani.
Az adémentes tevékenységrél szamlat vagy nyugtat kell kiallitani, a szdmlan az adémentesség
okara hivatkozni kell.

Oktatashoz kapcsolédé szolgaltatasok korében kozhatalmi tevékenységnek mindsiil, ezért AFA
hatalyan kiviili tigyletek

a) az iskolai bizonyitvany, fels6oktatdsi intézmény altal kiallitott oklevél és tanfolyami
bizonyitvany, idegen nyelven kiallitott bizonyitvany, oklevél kiallitasa,

b) didkigazolvany kiallitasa,
c) Hallgatdi Jogorvoslati Bizottsaghoz benyujtott fellebbezés.

Nem tartoznak az AFA térvény hatalya al4, mert szankci6 jellegii dijak a kiiloneljarasi dijak. A
leckekonyv els6 alkalommal téritésmentesen keril kiallitasra, ezért nem tartozik az AFA hatalya
ala. A leckekdnyv poétlasaért kért dij, illetve szakirany felvétele, tantargy felkészitése, hallgatoi
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jogviszonnyal nem rendelkezéknek zarévizsga dija adémentes az AFA térvény 85. § (1)
bekezdés i) pontja alapjan.

(2) A Szabalyzatban nem szabalyozott, a munkatarsakat és kiils§ partnereket érint6 egyéb dijakra
vonatkozdé szabalyokat a kancellar kiilon utasitasban jogosult meghatarozni.

(3) A Szabélyzat 2020. augusztus 1-én 1ép hatdlyba. A Szabdalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg
hatalyat veszti a 2018. junius 12-t6l hatdlyos A Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem
Szolgaltatasi és Téritési Dijai Meghatarozasanak Szabalyzata.

Budapest, 2020. julius 8. napjan

Dr. Vigh Andrea s.k
rektor
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